Zatacznik do Zarzadzenia nr 14/2020
Dyrektora WORD w Kaliszu
z dnia 01.10.2020 .

Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie Wojewodzkiego
Osrodka Ruchu Drogowego w Kaliszu

¥




§ 1.

Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi 1 eksploatacji systemu
monitoringu wizyjnego zwanego dalej ,,Systemem” w budynkach, na terenie
i w pojazdach egzaminacyjnych Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego
w Kaliszu zwanego dalej ,, WORD?”, zapisu informacji oraz sposob ich zabezpieczenia,
a takze mozliwosci 1 sposob ich udostepniania.

Podstawowym celem monitoringu wizyjnego w WORD jest zapewnienie porzadku
publicznego 1  bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej
I przeciwpowodziowe]j, zwickszenie bezpieczenstwa interesantOw 1 pracownikOw
przebywajacych w budynkach i na terenie WORD oraz ochrony mienia, reagowania
na zachowania niepozadane, destrukcyjne, zagrazajace zdrowiu, bezpieczenstwu,
pomocy w ustalaniu sprawcoéw czynéw nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze itp.)
oraz zapis przebiegu czgSci praktycznej egzaminu panstwowego na prawo jazdy,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 04 marca
2016 roku (Dz.U. z 2018 r., poz. 1885).

Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, stotowek, pomieszczen
stuzbowych.

Administratorem systemu jest WORD w Kaliszu.

WORD nie odpowiada za jakiekolwiek inne tresci (poza samym przebiegiem
egzaminu), nagrane przy uzyciu urzadzenia technicznego shuzacego do zapisu obrazu
i dzwigku na egzaminie panstwowym, w przypadku dostarczenia takiego urzadzenia
przez o$rodek szkolenia kierowcow udostepniajacy pojazd na potrzeby egzaminu.

§2.

Infrastruktura WORD objeta jest systemem monitoringu wizyjnego w nastepujacych
miejscach:

— budynek WORD, ul. Braci Niemojowskich 3-5 w Kaliszu,

— teren wokot budynku wskazanego w tiret pierwszy wraz z placem

manewrowym oraz teren Osrodka Doskonalenia Techniki Jazdy (ODTJ),

— pojazdy egzaminacyjne,
Szczegotowy wykaz miejsc, w ktorych znajdujg si¢ kamery zawiera zalacznik nr 1 do
Regulaminu.

§ 3.

Praca Systemu opiera si¢ 0 wymienione ponizej zaloZenia:
— monitoring wizyjny funkcjonuje catodobowo, z wyjatkiem urzadzen
rejestrujgcych w pojazdach egzaminacyjnych, ktére dziataja wylgcznie
W trakcie trwania egzaminow,
— rejestracji 1 zapisywaniu egzamindéw na informatycznym nos$niku danych
podlega obraz (wizja) 1 dzwigek,
— kamery Systemu Monitorowania obiektow WORD, terenu wokot obiektow,



placu manewrowego oraz terenu ODTJ nie rejestrujg i nie zapisujg
dzwigku,
— obraz z kamer stanowigcy element Systemu podlega rejestracji i zapisaniu
na informatycznym nos$niku danych , tj. dysku twardym,
— czas przechowywania danych zalezny jest od pojemnosci stosowanego
nosnika oraz mozliwo$ci Systemu i nie przekracza 3 miesiecy,
— miejsca objete monitoringiem wizyjnym s3 oznakowane stosownymi
tabliczkami informacyjnymi.
Monitoring podlega nadzorowi Dyrektorowi WORD w Kaliszu.
Informacja dotyczaca Administratora Danych Osobowych, cel oraz zakres
przetwarzania danych jest dostepny w Biuletynie Informacji Publicznej WORD
w Kaliszu.
Lokalizacja oraz praca kamer Systemu nie moze narusza¢ zasad godnoS$ci osobistej
oraz prawa do prywatnosci pracownikow, interesantow oraz 0sob trzecich.

§ 4.

System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegoélno$ci: kamery, rejestratory,
okablowanie i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajace
podglad obrazu z kamer i rejestrator (rejestratory).
Do rejestracji obrazu shuza urzadzenia wchodzace w sktad Systemu rejestracji, do
ktérego dostep posiadaja upowaznione osoby.
Rejestratory znajduja si¢ w pojazdach egzaminacyjnych oraz w budynku gtéwnym
WORD, w serwerowni i w gabinecie Dyrektora.
Dostep do obrazu i zapisu monitoringu maja tylko upowaznione osoby.
Dane pochodzace z monitoringu uwazane s3 za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt
1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych, w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46 WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
RODO.
Nagrania z monitoringu zawierajace dane osobowe pracownikow, egzaminowanych
i innych 0sob, ktore w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowaé¢, WORD przetwarza
wylacznie w celu, do ktorego zostaty zebrane i przechowuje:
— przez okres 21 dni od dnia przeprowadzenia egzaminu (w przypadku
urzadzen rejestrujacych w pojazdach egzaminacyjnych),
— do czasu zakonczenia postgpowania wyjasniajagcego (w przypadku, gdy
osoba sktadajgca egzamin ztozyta skarge na jego przebieg lub warunki,
w jakich byt przeprowadzony),
- przypadku pozostatych nagran od 3-14 dni od dnia nagrania.
Dane osobowe z monitoringu wizyjnego moga by¢ przechowywane:
- naserwerach,
— nastacjach roboczych.
Nosniki elektroniczne zawierajace dane osobowe, dla ktérych cel przetwarzania ustat,



10.

11.

12.

13.

14.

15.

powinny by¢ pozbawione zapisu tych danych, a w przypadku, gdy nie jest to
mozliwe, nalezy je zniszczy¢ w sposob uniemozliwiajacy odczytanie/odzyskanie
danych osobowych.

Dane zapisane na no$nikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.
Kamery 1 rejestratory nagran z monitoringu wizyjnego zabezpieczone sg loginem
i hastem.

Obstuge informatyczng systemu sprawuje pracownik zatrudniony w WORD, ktéry na
podstawie upowaznienia ma dostep do: bezposredniego podgladu obrazu z kamer
I rejestratorow, urzadzenia rejestrujgcego oraz zapisOw z kamer. Pracownik ten
zapewnia prawidtowe funkcjonowanie Systemu poprzez monitorowanie sprawnosci
urzadzenia rejestrujacego, a takze decyduje w razie konieczno$ci o zmianie haset do
rejestratorow.

Pomieszczenie monitoringu wizyjnego zabezpiecza si¢ przed dostegpem 0sOb
nieuprawnionych za pomoca wydzielonego pomieszczenia, zamykanego drzwiami
drewnianymi za pomocg zamku patentowego (serwerownia i gabinet Dyrektora).
Przebywanie 0sob postronnych w pomieszczeniu wydzielonym na monitoring wizyjny
jest niedopuszczalne. Wyjatek stanowia podmioty uprawnione na mocy przepisow
prawa, tylko i wylgcznie w celach dochodzeniowych, $ledczych i dowodowych.
Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ koniecznosci i mozliwosci finansowych sg
udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.

Zdarzenia majace/mogace mie¢ wplyw na poprawne funkcjonowanie sytemu, w tym
przede wszystkim akty wandalizmu elementéw Systemu, przerwy w doptywie pradu,
a takze nieprawidtowos$ci w funkcjonowaniu systemu, powinny by¢ niezwlocznie
zglaszane Inspektorowi Ochrony Danych, ktéry informuje Administratora Danych
Osobowych o zdarzeniu i1 podjetych dziataniach.

§ 5.

Do zapoznania si¢ z nagraniami systemu monitoringu wizyjnego upowaznieni sg:

—  Dyrektor WORD lub osoba przez niego upowazniona,

—  Zastgpca Dyrektora WORD,

— Administrator Systemoéw Informatycznych,

— Inspektor Ochrony Danych Osobowych,

—  Egzaminator Nadzorujacy,

— 1nne osoby po uzyskaniu pisemnego upowaznienia Administratora Danych
Osobowych wylacznie w zakresie wyznaczonym upowaznieniem,

— podmioty uprawnione na mocy przepisow prawa, tylko i wytacznie w celach
dochodzeniowych, sledczych, dowodowych,

— osoba egzaminowana lub jej pelnomocnik oraz egzaminator, ktory
przeprowadzil ten egzamin - w przypadku zlozenia skargi na sposob
przeprowadzenia egzaminu lub wniesienia przez osob¢ egzaminowang do
egzaminatora nadzorujacego zastrzezen na sposob przeprowadzenia
egzaminu,



— egzaminator, ktory przeprowadzil ten egzamin - w przypadku wszczecia
postepowania wyjasniajacego dotyczacego oceny przeprowadzonej czesci
praktycznej egzaminu panstwowego lub sposobu jego przeprowadzenia.

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w ramach systemu monitoringu
wizyjnego WORD nadawane sg przez Administratora Danych Osobowych.

Zmiany dotyczace uzytkowania systemu monitoringu wizyjnego, takie jak
rozwigzanie umowy o prac¢ lub zmiana zakresu czynnos$ci stuzbowych, sg przestanka
do uniewaznienia upowaznienia o ktorym mowa w ust. 3 1 odnotowanie tego faktu
W ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

Osoby, ktore maja wglad w obraz zarejestrowany przez System zobowigzane sg do
przestrzegania przepisOw prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

§ 6.

Identyfikacja os6b znajdujacych si¢ w obszarze objetym systemem monitoringu,
wizyjnego bedzie prowadzona wylacznie w przypadku zaistnienia potrzeby, przy
uwzglednieniu celow, wskazanych w § 1 w ust. 2 1 podlega¢ bedzie rygorom
wynikajacym z przepisow o ochronie danych osobowych.

Zapis z monitoringu moze zosta¢ odtworzony lub udostepniony za zgoda
I w terminie ustalonym przez Administratora Danych Osobowych, w celu
odtworzenia zajscia bezposrednio zagrazajacego bezpieczenstwu i zdrowiu lub
szkodzie w mieniu.

Dane mozna udostgpnia¢é uprawnionym instytucjom 1 organom w zakresie
prowadzonych przez nie czynnosci stuzbowych. Umozliwia si¢ przekazywanie, wglad
do zbiorow danych osobowych na podstawie zlozonego pisemnego wniosku do
Administratora Danych Osobowych,

Przekazywanie danych odbywa si¢ tylko 1 wylacznie poprzez osobe do tego
uprawniong. Przekazanie danych odnotowane jest w Rejestrze udostgpnionych nagran
oraz wgladu do zapisOw monitoringu wizyjnego, ktorego wzor stanowi Zatgcznik
Nr 2.

Instytucjom 1 stuzbom, wymienionym w ust. 3, dane przekazywane sa na
nos$nikach zewngtrznych w postaci ptyty CD, pendrive, e-mail. Fakt udost¢pnienia
nagrania zostaje udokumentowany poprzez sporzadzenie notatki stuzbowej przez ASL
W przypadku przekazywania urzadzen lub no$nikéw zawierajacych dane osobowe,
poza obszarem przetwarzania danych osobowych, zabezpiecza si¢ je w sposob
zapewniajacych poufnos¢, integralnos¢ 1 rozliczalnos¢ tych danych.

§7.

Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wej$ciach do budynkéw
WORD, ktorych wzory stanowia Zataczniki Nr 3, Zatacznik Nr 4, Zatacznik Nr 5.

Na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej WORD w Kaliszu
zamieszcza si¢ informacje o przetwarzaniu danych osobowych w rozumieniu art. 13



RODO. Tres¢ informacji zawiera zatacznik nr 6 do Regulaminu.

§ 8.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje¢ podejmuje Administrator
Danych Osobowych lub osoba przez niego upowazniona.



Zalacznik nr 1
Szczegdtowy wykaz miejsc w WORD w Kaliszu, w ktorych znajduja si¢ kamery.

1. Budynek WORD:
—  kamera nr 1- budynek A - elewacja frontowa,
— kameranr 2 - budynek A - elewacja tylna,
— kamera nr 3 - budynek B - elewacja frontowa,
— kameranr 4 - budynek A - wejscie boczne,
— kameranr 5 - budynek A - hol I pigtro,
— kamera nr 6 - budynek A - hol gtéwny,
— kameranr 7 - budynek B - elewacja boczna,
— kamera nr 8 - budynek A - Biuro Obstugi Klienta,
— kameranr 9 - budynek A - Biuro Obstugi Klienta,
— kamera nr 10 - budynek A - sala komputerowa,
— kameranr 11 - budynek A - sala komputerowa,
— kamera nr 12 - warsztat mechanikdéw - biuro losowan,
— kamera nr 13 - biuro losowan,
— kamera nr 14 - budynek B - klatka schodowa,
— kamera nr 15 - budynek B - hol parter,
— kamera nr 16 - budynek B - hol, wejscie do budynku.

2. Teren wokoét budynku wraz z placem manewrowym oraz teren O$rodka Doskonalenia

Techniki Jazdy:

—  kamera nr 1- stup o$wietleniowy 2,
—  kameranr 2, 3 - stup o$wietleniowy 5,
— kamera nr 4 - garaz osobowy - elewacja frontowa,
— kamera nr 5 - stup oswietleniowy 1,
—  kamera nr 6 - stup oswietleniowy 9,
—  kameranr 7 - stup oswietleniowy 3,
— kameranr 8, 9 - stup oswietleniowy 4,
— kameranr 10, 11, 12, 13 - stup o$wietleniowy 5,
— kameranr 14, 15, 16, 17 - stup o$wietleniowy 7,
—  kamera nr 18 - stup o$wietleniowy 8,

3. Pojazdy egzaminacyjne:
— sam. cigzarowy TGL 12.240 MAN o nr rejestracyjnym PK 63722,
— sam. cigzarowy TGL 12.250 MAN o nr rejestracyjnym PK7498A,
— sam. osobowy Renault Trafic o nr rejestracyjnym PK9670G,
— sam. osobowy KIA RIO o nr rejestracyjnym PK1601L,
— sam. osobowy KIA RIO o nr rejestracyjnym PK1602L,
— sam. osobowy KIA RIO o nr rejestracyjnym PK1603L,
— sam. osobowy KIA RIO o nr rejestracyjnym PK1604L,
— sam. osobowy KIA RIO o nr rejestracyjnym PK1609L,
— sam. osobowy KIA RIO o nr rejestracyjnym PK1610L,
— sam. osobowy KIA RIO o nr rejestracyjnym PK1611L,
— sam. osobowy KIA RIO o nr rejestracyjnym PK1612L,
— sam. osobowy KIA RIO o nr rejestracyjnym PK1613L,



Sam.
Sam.
Sam.
Sam.
Sam.

osobowy KIA RIO o nr rejestracyjnym PK1614L,
osobowy KIA RIO o nr rejestracyjnym PK1615L,
osobowy KIARIO o nr rejestracyjnym PK1616L,
osobowy KIA RIO o nr rejestracyjnym PK1617L,
osobowy KIARIO o nr rejestracyjnym PK1618L.



Zalacznik nr 2
Rejestr udostepnionych nagran oraz wgladu do zapiséw monitoringu wizyjnego w budynkach
I na terenie WORD w Kaliszu.

Lp. | Data | Numer wniosku, nazwa | Przedmiot | Podpis osoby | Podpis osoby
organu, instytucji wniosku | przyjmujacej | przekazujacej
ktorej przekazano

nagrang kopie
zarejestrowanego
materialu,
udostepniono wglad do
zapisOw monitoringu




Zalacznik nr 3
Tablica informacyjna na terenie monitorowanym.

OBIEKT MONITOROWANY

Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Kaliszu informuje, iz prowadzi monitoring
wizyjny budynkéw WORD, terendow wokot budynkow oraz w pojazdach
egzaminacyjnych.

Prowadzenie monitoringu ma na celu zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow,
ochrony mienia, zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby
narazi¢ na szkod¢ WORD oraz zapewnienia prawidlowego przebiegu praktycznej
czeSci egzaminu panstwowego w zakresie uprawnien na prawo jazdy.

Administratorem systemu monitoringu oraz gromadzonych w nim danych osobowych
jest Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego w Kaliszu, ul. Braci Niemojowskich 3-5.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy pod numerem telefonu
62 766 75 08.

Regulamin monitoringu dostepny jest na stronie internetowej w Biuletynie Informacji
Publicznej WORD w Kaliszu.
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Zalacznik Nr 4
Tablica informacyjna na terenie monitorowanym.

TEREN MONITOROWANY

Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Kaliszu informuje, iz prowadzi monitoring
wizyjny budynkéw WORD oraz terenéw wokot budynkdw.

Prowadzenie monitoringu ma na celu zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow,
ochrony mienia, zachowanie w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogtoby
narazi¢ na szkode WORD oraz zapewnienia prawidlowego przebiegu praktycznej
czgsci egzaminu panstwowego w zakresie uprawnien na prawo jazdy.

Administratorem systemu monitoringu oraz gromadzonych w nim danych osobowych
jest Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Kaliszu, ul. Braci Niemojowskich 3-5.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy pod numerem telefonu
62 766 75 08.

Regulamin monitoringu dostgpny jest na stronie internetowej w Biuletynie Informacji
Publicznej WORD w Kaliszu.
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Zalacznik Nr 5
Tablica informacyjna w pojezdzie monitorowanym.

POJAZD MONITOROWANY

Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego w Kaliszu informuje, iz prowadzi monitoring
wizyjny w pojazdach egzaminacyjnych w celu zapewnienia prawidlowego przebiegu
praktycznej czesci egzaminu panstwowego w zakresie uprawnien na prawo jazdy.
Administratorem systemu monitoringu oraz gromadzonych w nim danych osobowych
jest Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Kaliszu, ul. Braci Niemojowskich 3-5.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy pod numerem telefonu
62 766 75 08.

Regulamin monitoringu dostepny jest na stronie internetowej w Biuletynie Informacji
Publicznej WORD w Kaliszu.

12




Zalacznik nr 6
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

1.

Wojewodzki Os$rodek Ruchu Drogowego w Kaliszu informuje, iz prowadzi
monitoring wizyjny budynkow WORD, terenow wokot budynkow wraz z placem
manewrowym, terenu O$rodka Doskonalenia Techniki Jazdy wraz z infrastrukturg
towarzyszaca oraz w pojazdach egzaminacyjnych.

Prowadzenie monitoringu ma na celu zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow,
ochrony mienia, zachowanie w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogloby
narazi¢ na szkode WORD oraz zapewnienia prawidlowego przebiegu praktycznej
Cze¢sci egzaminu panstwowego w zakresie uprawnien na prawo jazdy.

Podstawe¢ prawng wprowadzenia monitoringu stanowig art. 22 § 1 i nast. Kodeksu
pracy oraz art. 54 i nast. Ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami.
Administratorem systemu monitoringu oraz gromadzonych w nim danych osobowych
jest Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Kaliszu, ul. Braci Niemojowskich 3-5.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy pod adresem e-mail:
krzysztof.niedzwiedzki@word.kalisz.pl. lub pod numerem telefonu 62 766 75 08.
Kazda osoba, ktorej wizerunek zostal zarejestrowany przez monitoring WORD
w Kaliszu ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w Warszawie, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Zapisy z monitoringu przechowywane bedg nie dtuzej niz 3 miesigce od dnia nagrania
(wyjatek 21 dni od dnia egzaminu w przypadku urzadzen rejestrujacych w pojazdach

egzaminacyjnych lub do «czasu zakonczenia postgpowania wyjasniajacego
w przypadku wplywu skargi na egzamin).

Odbiorcami danych moga by¢ wylacznie podmioty upowaznione na podstawie
przepisOw prawa.

Regulamin monitoringu dostgpny jest na stronie internetowej w Biuletynie Informacji
Publicznej Wojewoddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kaliszu.
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